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INTRODUCCION:

El presente manual esta compuesto por siete apartados: Objetivo, Aplicacion, Indicaciones
Generales, apartado que trata de contextualizar las generalidades que se deben tomar en
cuenta para la mejor operacion de seguimiento académico y aplicacion del proyecto autorizado;
otro apartado son las Actividades que se deberan de atender a lo largo de la implementacion
del proyecto, considera por un lado los Informes Trimestrales en linea, el llenado del formato
de Situacion Programatica de las Acciones Apoyadas y el formato Situacion Programatica de
Metas Apoyadas (informe cualitativo), ademas, la utilizacion del formato Anexo L. Solicitud de
Transferencia(s) de recursos. La atencion de estas actividades se considera el insumo esencial
para la elaboraciéon del informe académico final de impacto institucional. Por ultimo se
establecen las areas de Responsabilidad para la aplicacion de este instructivo, asi como el

flujograma que se sigue para la elaboracion del informe académico.
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OBJETIVO:

El presente manual se disef6 como apoyo y guia para la elaboracion del INFORME
ACADEMICO para el llenado de los formatos en linea en el Sistema e-PIFI, y los impresos de
Situacion Programatica de las Acciones Apoyadas e Informe Cualitativo de Metas, que los
Responsables de Proyectos tienen como compromiso, reportar y entregar en la Direccion de
Planeaciéon y Desarrollo Académico, y ésta a su vez a la Subsecretaria de Educaciéon Superior
(SES), como parte esencial de las evidencias de evaluacion del Programa Integral de

Fortalecimiento Institucional (PIFI).

APLICACION

Este manual aplica para los Programas de Dependencias de Educacion Superior (PRODES) y

para los Programas de Gestion (PROGES), en las diferentes versiones del PIFI.
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INDICACIONES GENERALES:

VL.

El referente para el llenado de los formatos debe ser la Reprogramacion autorizada
Anexo “A”. Revisar cuidadosamente cada una de las acciones principales y/0 metas
apoyadas

Revisar los rubros de honorarios, servicios, materiales, bienes muebles y acervo
apoyados en cada uno de los proyectos y metas.

Las metas que no recibieron apoyo financiero, no se deben de reportar ni se deben de
ponderar.

Las sumas de las ponderaciones para cada proyecto debe ser el 1007%.

Senalar el numero de oficio de autorizacidon correspondiente a las transferencias de
recursos por aplicacion de recursos financieros, reprogramaciones o remanentes,
anexando una copia de dicha autorizacion.

Anexar las justificaciones suficientes y necesarias cuando no se alcancen las metas

originalmente planteadas.
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VII.

VIIL.

Un proyecto para poder considerarse con avance favorable, debe de reportar en total un

98 %, de igual manera, dicho porcentaje lo debe cumplir cada uno de los rubros que se

le asignaron por meta apoyada.

La infraestructura académica (equipamiento), acervo, publicacion de libros, y revistas

financiados con recursos del PIFI, deberan estar identificados con las siguientes

leyendas:

Este equipo se adquiridé con recursos del PIFI, especificando el afio que se esta
ejerciendo, (por ejemplo equipo adquirido con recursos PIFI 2012).

La publicacién de este libro se financié con recursos del PIFI, especificando el
ano que se esta ejerciendo.

La publicacién de esta revista se financié con recursos del PIFI, especificando el
afio que se esta ejerciendo.

Este ejemplar se adquiri6 con recursos del PIFI, especificando el afio que se
esta ejerciendo.

Las presentes memorias del congreso fueron financiadas con recursos del PIFI,

especificando el afio que se esta ejerciendo.
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e EI resultado del estudio que se publica se financi6 con recursos PIFI,

especificando el afo que se esta ejerciendo.

ACTIVIDADES.

I INFORMES TRIMESTRALES ACADEMICOS (en linea).

El Responsable de Proyecto debera reportar trimestralmente los informes en el sistema

electronico ePIFl en la pagina http://pifi.sep.gob.mx/Intranet con su respectiva clave y

contrasefa, y de acuerdo al calendario que se les proporcione por parte de la Direccion de
Planeacion, éstos informes se actualizaran en dos apartados: en las metas académicas y en
las metas compromiso. Se sefala que en el cuarto informe trimestral correspondiente al mes
de diciembre, aparecera un apartado mas que es necesario llenarlo y que se denomina informe
final académico, en el cual se solicita que el Responsable del Proyecto reporte lo siguiente:
Valoracién general del avance o cumplimiento del proyecto, problemas atendidos, fortalezas
aseguradas, impacto de la innovacion educativa en la mejora de la calidad, atencion a las

recomendaciones de organismos evaluadores y/o acreditadores (CIEES, COPAES, PNPC,
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http://pifi.sep.gob.mx/Intranet

otros), contribucién a la mejora de los indicadores planteados en el Anexo Xl del PIFI,
numero de estudiantes y profesores beneficiados, impacto en la modernizaciébn de la
infraestructura (servicios de apoyo académico), impacto en la consolidacion de los CA vy
capacitacion de los profesores, impacto en la atencion de los estudiantes, produccion cientifica
y estudios de empleadores, estos puntos se reportaran siempre y cuando en el proyecto que

se les haya financiado, las acciones que lo integran hagan referencia a los puntos en mencion.

Estos informes son la base para trabajar el informe académico con evidencias documentales.

Il. SITUACION PROGRAMATICA DE LAS ACCIONES APOYADAS.
Para el llenado de este formato “SITUACION PROGRAMATICA DE LAS ACCIONES
APOYADAS” el Responsable de Proyecto debera observar lo siguiente:

= En el apartado de Institucion (clave, nombre) se debe de especificar primero la clave,
que en este caso, la UJED tiene asignada la siguiente: 10MSU0010C; enseguida se
debe anotar el nombre completo de la Institucion de Educacion Superior (IES) en este

caso “UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO”.
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En el espacio de Ejercicio, se debe especificar con nimero el afho que se esta
reportando, ejemplo: cuando se trate del PIFI 2012 el afo es 2012,
independientemente de la ejecucion del recurso financiero.

En el apartado donde se solicita clave y nombre del proyecto, se deben anotar los datos
de identificacibn del proyecto el cual se encuentra en el anexo “A” de la
Reprogramacion, documento que se entrega a los Directores de cada Unidad
Académica una vez que es autorizado por parte de la Subsecretaria de Educacién. La
clave del proyecto esta compuesto por: la “P” que se refiere a la primera letra de la
palabra Proyecto, luego las siglas del Programa Integral de Fortalecimiento Institucional
“PIFI” separadas por una diagonal, después el afio que se esta ejerciendo, enseguida la
clave 10MSU0010C asignada a la Universidad, y por ultimo un numero, el cual es un
consecutivo que se sigue hasta llegar al nUmero total de proyectos autorizados en ese
afio, y de los cuales se le asigna un numero a cada uno de los PRODES Y PROGES

qgue concursaron en la convocatoria, y que tuvieron una evaluacion favorable por parte
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de los pares académicos y finalmente, se anota el nombre completo del proyecto
autorizado (ejemplo: P/PIFI-2009-10MSUO010C-01).

Luego viene la clave y nombre del objetivo, de igual forma este dato lo encuentra en el
anexo “A” de Reprogramacion autorizado, aqui a diferencia del apartado anterior, al
inicio se especifica “OP” que se refiere a objetivo particular, luego las siglas del
Programa Integral de Fortalecimiento Institucional “PIFI”, después el afio que se esta
ejerciendo, enseguida la clave 10MSU0010C asignada a la Universidad, en seguida
el numero de proyecto el cual es un consecutivo que se sigue hasta llegar al nUmero
total de proyectos autorizados en ese afo y por Ultimo el nimero de objetivo particular
gque se apoyd en cada uno de los PRODES Y PROGES, y finalmente se anota el
nombre completo del objetivo particular autorizado.

Enseguida se encuentra una tabla que contiene seis columnas (Metas, Rubro,
Descripcion de los conceptos apoyados, Total Autorizado, Total Programado y Total
Alcanzado).

En la columna de Metas, se registra el nUmero consecutivo de las metas académicas

apoyadas (no debera ser mas de cuatro).
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. En la columna de Rubro, es lo relativo a la partida presupuestal que se le apoy6 en

cada una de las metas autorizadas que presentd en la reprogramacion del proyecto

(Honorarios, Materiales, Servicios, Bienes Muebles, Acervo).

. En la columna denominada Descripcion de los conceptos apoyados, se debera de anotar

cada uno del bien mueble o servicio (BMS) de cada una de las acciones apoyadas

especificadas con una “A” precedida de un guién y finalmente el nimero de dicha acciéon

(A-2), y ubicarlas en los rubros que se autorizaron dentro de cada una de las metas

apoyadas.

A continuacién a manera de ejemplo se especifica el concepto apoyado, el cual servira de

sustento para ubicar el Rubro.

RUBRO CONCEPTO APOYADO/GASTO

Honorarios | Servicios profesionales que presta una persona fisica acreditada para este fin
(consultores, asesorias, etc.)

Servicios Viaticos (hospedaje y alimentacion), pasajes, peaje, gasolina, inscripcion para
asistencia a congresos, colegiatura, copias fotostaticas, servicio de instalaciones,
licencias, mano de obra, etc.

Materiales Materiales y reactivos de laboratorio, Software, materiales de apoyo didactico, material
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de equipo de cdmputo, material y accesorios para instalaciones y mejoras, entre otros.

Bienes Mobiliario, equipo de seguridad, equipo de laboratorio, equipo de apoyo a la docencia,

Muebles equipo de computo, servidores, equipos periféricos, equipo de comunicaciones, entre
otros

Acervo Libros, discos compactos, material didactico, bases de datos, suscripcidn a revistas,

Bibliogréfico | etc.

En la columna de Total Autorizado, se debera capturar tal cual el nUmero de unidades
y/0 numero de acciones autorizadas originalmente en el anexo “A” de Reprogramacion
del ano que se esté reportando.

En la columna de Total Programado, se reportan las unidades y/o acciones apoyadas
originalmente, mas o menos lo solicitado en los formatos de transferencias de aplicacion
de remanentes y reprogramaciones autorizadas con oficio por parte de la SES.

En la columna de Total Alcanzado, se debera reportar el nimero de unidad y/o0 numero
de acciones reales que se alcanzaron; y esta columna sera igual a la columna de Total

Programado.
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Dentro de la misma tabla se solicita reportar el total de las unidades y/o acciones por
cada uno de los rubros que se autorizaron y el cual dara como resultado el total de la
meta, esto debera aparecer en la columna de Total Autorizado, Total Programado y Total
Alcanzado respectivamente.

Cuando no se alcancen las metas programadas, las acciones reportadas en la columna
de “Total Programado” se deberan ajustar al Total Alcanzado y anexar las justificaciones
necesarias del por qué no se logr6 alcanzar la meta.

Enseguida de la tabla (en la parte inferior) se encuentra un recuadro de observaciones,
el cual se utiliza para especificar las respectivas justificaciones, en caso de que existan
desviaciones entre el total programado y el total alcanzado.

Por ultimo, se requiere nombre y firma del Responsable del Proyecto, nombre y firma del
Representante Institucional y nombre y firma del Organo Interno de Control de la
Institucién, asi como el sello de la Direccion de Planeacién y Desarrollo Académico como

una forma de control del formato.

Para visualizar lo mencionado con anterioridad, a continuacion se muestra el formato

correspondiente.
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SITUACION PROGRAMATICA DE LAS ACCIONES APOYADAS

Institucion: Eierci
Proyecto (clave, nombre) P/
Metas Rubro Descripcisn de los conceptos apovados Total Autorizado Total Programado Total Alcanzado
1 Mombre de la Meta Spoyads
Honorarios
TEEies [5] [5] [5]
Materiales
TEtalEs [1] [1] [1]
Servicios
1] 1] 1]
TEEies [5] [5] [5]
Acervo
TSy 1] 1] 1]
Total de la meta [1] [1] [1]
2 rombre de la Meta 2poyads
Honorarios
TotEies 1] 1] 1]
TMateriales
TEtEiss [5] [5] [5]
Servicios
Tetaiss 1] 1] 1]
nes muchles
1] 1] 1]
Acervo
Tetaiss [1] [1] [1]
Total de Ia meta 1] 1] 1]
OBSERY ACIONES:
Responsable del Proyecto Responsakle Institucional PIFIEMS Srgano Interno de Control de |a Insttucidn
(Mombre ¥ Firma) cMombre v Firmal cMombre v Firmal
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. INFORME CUALITATIVO DE METAS

Para el llenado de este formato “INFORME CUALITATIVO DE METAS” el Responsable de

Proyecto deberd observar lo siguiente:

= En los apartados de Institucion y Proyecto (clave, nombre), se anota exactamente lo
que se lleno6 en el formato anterior denominado “SITUACION PROGRAMATICA DE LAS
ACCIONES APOYADAS” ya que se refiere a los mismos datos.

= La tabla esta integrada por cuatro columnas: La primera se refiere al nUmero, aqui se
debe de especificar el nUmero de objetivo y meta apoyada, con sus respectivas iniciales
por ejemplo: si se autorizdé el Objetivo Particular O1, Meta Académica O1 y 02 se
representa OP-01-MAO1 en un renglén, en el siguiente rengldn solo se especificara la
meta MA-02 y asi sucesivamente hasta registrar el total de las metas y objetivos
apoyados en el anexo “A” de Reprogramacion.

. En la segunda columna se describe la meta/objetivo, aqui se especificard unicamente
la meta apoyada la cual debe ser exactamente igual a la del anexo “A” de

Reprogramacion.
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En la tercera columna METAS (OBJETIVOS), esta subdividida a su vez en metas
PROGRAMADAS y ALCANZADAS, en las que se requiere especificar cantidad vy
porcentaje, es decir que se refiere a la unidad de medida. En las metas programadas se
especifican las metas originalmente planteadas y autorizadas en la reprogramacion; en
la columna de cantidad se especifica cuantitativamente el nUmero de acciones que se
programaron y el porcentaje asignado para esa meta en particular (el porcentaje se
calcula en funcion del recurso econdmico que se le asigné a cada objetivo y meta en
particular), la suma total de todas las ponderaciones debera ser equivalente al 100%.
En la columna de cantidad de metas alcanzadas, se especifica en términos cuantitativos
el nimero y porcentaje que se alcanzdé como resultante de la operacion y aplicacion del
proyecto.

En la cuarta columna relativa a Desviacion +(-) se subdivide en Absoluta y Relativa
(%), la primera se obtiene de restar las metas programadas menos las metas
alcanzadas, de igual forma la desviacion +(-) Relativa (%) se obtiene al restar el
porcentaje programado menos el porcentaje alcanzado. Dichas desviaciones se deberan
justificar en el recuadro denominado “observaciones” (parte inferior del formato). En

este apartado de observaciones se deben hacer las aclaraciones o justificaciones que
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motivaron algun cambio y/o modificacidon de una meta/objetivo, sefialar brevemente las
repercusiones cuantitativas y cualitativas de la misma, proporcionando en su caso copia
de la documentacién que soporte dicho cambio.

. En el formato también se pide que especifique con una “x” si se trata de un informe
parcial o bien de un informe final.

. Por altimo se requiere nombre y firma del Responsable del proyecto, nombre y firma del
Representante Institucional y nombre y firma del Organo Interno de Control de la
Institucion, asi como el sello de la Direccion de Planeacion y Desarrollo Académico

como una forma de control del formato.

Para visualizar lo mencionado, a continuacion se muestra el formato correspondiente.
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SITUACION PROGRAMATICA DE METAS (OBJETIVOS) APOYADOS
INFORME CUALITATIVO
Institucion (Clave, Nombre):
Proyecto{Clave, Nombre}:
METAS {OBJETIVOS) DESVIACION
M= DESCRIPCION DE LA META/OBJETIVO PROGRAMADAS ALCANZADAS + (-}
CANTIDAD Y CANTIDAD %o ABSOLUTA REL (%)
u] 0%
u] 0%
u] 0%
u] 0%
u] 0%
u] 0%
u] 0%
o 0%
o 0%
o 0%
a 0%
[u] 0%
Totales [1] 0 0 0 [1] 0
INFORME PARCIAL [ 1] INF ORME FIRAL [ 1]
OBSERWACIONES
Responsable del Proyecto Responsahble Institucional PIFIEMS Organo Interno de Control de la Institucidn
(Mombre v Firmad [Mombre y Firma) [Mombre y Firma)
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Como apoyo para la precision de la unidad de medida (metas programadas y metas
alcanzadas consideradas en la tercer columna del formato de Informe Cualitativo) adn y
cuando el concepto en el formato actual no se precisa, es de gran importancia que se
considere para cuando se elabora, actualiza y reprograma un proyecto, para lo cual debe
utilizarse el catadlogo “CLASIFICACION DE CONCEPTOS Y ACCIONES PARA LA
CREACION DE UNIDADES DE MEDIDA?”, que a continuacion se enlista:

CLASIFICACION DE CONCEPTOS Y ACCIONES PARA LA CREACION DE UNIDADES DE

MEDIDA
CLASIFICACION DE CONCEPTOS PARA LA CREACION DE UNIDADES DE MEDIDA

CONCEPTO

DIAGNOSTICO NUEVOS PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS

DIPLOMADO NUEVOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DOCENTE PAQUETE DIDACTICO

ENCUENTRO PATENTE

ENLACE RADIOFONICO PERSONAL DE MANDOS MEDIOS

ENLACE SATELITAL PERSONAL DIRECTIVO

ESPACIO EDUCATIVO PERSONAL DOCENTE

ESTRUCTURA ACADEMICA PERSONAL OPERATIVO
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ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

PERSONAL TECNICO

ESTRUCTURA ORGANICA

PLAN Y PROGRAMA DE LICENCIATURA

ESTUDIO PLAN Y PROGRAMA DE POSGRADO
EVALUACION PONENCIA
INFORME PRACTICA

INTERCAMBIO ACADEMICO

PROGRAMA CURRICULAR

INTERCAMBIO ESTUDIANTIL

PROGRAMA Y PROYECTO DE COLABORACION CON EL SECTOR PUBLICO

INVESTIGACION

PROYECTO

INVESTIGACION DOCUMENTADA

RED DE INFORMATICA

INVESTIGADOR

REGLAMENTO

LABORATORIO

SEMINARIO

MANUAL DE ORGANIZACION

SERVICIO UNIVERSITARIO

MANUAL DE PRACTICAS

SIMPOSIO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SISTEMA DE EVALUACION

MATERIAL DIDACTICO

SISTEMA DE INFORMACION

MEMORIA DE CURSO

SISTEMA DE INFORMACION DEL SEGUIMIENTO DE EGRESADOS

METODOLOGIA

SISTEMA DE REGISTRO ESCOLAR

MODELO CURRICULAR

SISTEMA DE SEGURIDAD

MODULO SOFTWARE

NODO DE RED SUSCRIPCION A MEDIOS ELECTRONICOS
NORMATIVIDAD TALLER

NUEVA LICENCIATURA TESIS

NUEVA MODALIDAD EDUCATIVA VIDEOCONFERENCIA

NUEVO PLAN DE POSGRADO VIDEOTECA

NUEVOS PLANES DE ESTUDIO
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CLASIFICACION DE ACCIONES PARA LA CREACION DE UNIDADES DE MEDIDA

ACCIONES

ACTUALIZADO/A

EQUIPADO/A PARCIALMENTE

ACONDICIONADO/A

ESTABLECIDO/A

ACORDADO/A EVALUADO/A
ADAPTADO/A EXHIBIDO/A
ADQUIRIDO/A FORMADO/A
ASESORADO/A GRABADO/A
ANALIZADO/A GRADUADO/A
APOYADO/A GUIADO/A
APROBADO/A IMPARTIDO/A
ATENDIDO/A IMPLANTADO/A
AUTOMATIZADO/A IMPRESO/A
AMPLIADO/A INCORPORADO/A
APLICADO/A INSCRITO/A
BECADO/A INSTALADO/A
CAPACITADO/A INTEGRADO/A
CATALOGADO/A INTERCAMBIADO/A
CONSERVADO/A INVENTARIADO/A

CONSOLIDADO/A

MICROFILMADO/A

CONSTRUIDO/A

OPTIMIZADO/A

COORDINADO/A

ORGANIZADO/A
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CREADO/A

ORIENTADO/A

CONSTITUIDO/A OTORGADO/A

DESARROLLADO/A PROCESADO/A
DESIGNADO/A PRODUCIDO/A
DIAGNOSTICADO/A PROMOVIDO/A

DICTAMINADO/A

PROPORCIONADO/A

DIFUNDIDO/A PUBLICADO/A
DISENADO/A REALIZADO/A
DISTRIBUIDO/A RECUPERADO/A
DOCUMENTADO/A REGISTRADO/A
EDITADO/A REPARADO/A
EFECTUADO/A RESTAURADO/A
EGRESADO/A RECIBIDO/A
ELABORADO/A REHABILITADO/A
EMITIDO/A REVISADO/A

EN MANTENIMIENTO

REUBICADO/A

EN OPERACION

REPRODUCIDO/A

EN PROCESO TRAMITADO
ENCUADERNADO/A SISTEMATIZADA
ENLAZADO/A TRANSMITIDO/A
EQUIPADO/A IMPLEMENTADO
EQUIPADO/A 1 ETAPA AMUEBLADO/A
EQUIPADO/A 2 ETAPA PREMIADO/A

EQUIPADO/A 3 ETAPA
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2012

Como apoyo a lo sefialado anteriormente, se presentan algunos ejemplos para la formulaciéon

de unidades de medida:

a) Unidades de medida derivadas de la compra de materiales.
Las unidades de medida deberan definirse considerando la utilizacion que se darad a esos
materiales, ademas de la derivada de la compra misma; a manera de ejemplo, enseguida se

estructuran algunas acciones con sus correspondientes unidades de medida.

Producir programas radiofonicos con el propdsito de inducir a los

Accion alumnos a participar en actividades cientificas, sociales y

culturales

Unidad de Medida de la
Programa radiofonico producido.
meta de resultados:

Meta : No. 12

Sus metas de operacion serian:

Accidn: Adquirir 10 cintas virgenes de audio y 10 de video.

Unidad de medida: Material audiovisual adquirido
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2012

‘ Meta:

1) Accion:

20 unidades
Adquirir el material necesario para producir 4 documentales para
utilizarlos como material didactico en la difusion de programas

radiofonicos.

Unidad de medida:

Video editado

Meta:

4 documentales

b) Unidades de Medida derivadas de la contratacion de un servicio.

Las unidades de medida deberan definirse considerando el bien o servicio que le proporcionara

a la Institucion el efecto de la contratacion de un servicio.

La unidad de medida se define bajo el supuesto de que se trata de una meta Unica de

resultado.
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2012

1) Accion

Unidad de medida:

Pagar viaticos a 3 camarografos para llevar a cabo la grabacion de 4
videos a fin de difundirlos entre la comunidad estudiantil del nivel
bachillerato y encauzarlos hacia una mejor y mas segura eleccion

profesional

Video editado

Meta:

4 videos

Rehabilitar el aire acondicionado de la sala radiofonica.

2) Accion:

Unidad de medida:

Espacio educativo rehabilitado

Meta:

1 aire

3) Accion

Editar memorias de programas radiofonicos para difundirlos entre la

comunidad universitaria a través de un pago simbdlico

Unidad de medida:

Material didactico difundido

Meta:

5000 memorias
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2012

¢) Unidades de medida que lleven implicita la contratacion de personal por honorarios

Las unidades de medida deberan definirse atendiendo a la descripcion del bien o el servicio que
proporcionaran las personas contratadas bajo el régimen de honorarios.

A manera de ejemplo, enseguida se formulan algunas acciones con sus correspondientes

unidades de medida.

Contratar docentes externos de alto nivel para impartir 14 catedras de

los posgrados que se inician.

Unidad de medida: Catedra Impartida

Meta: 14 catedras

Bajo ninguna circunstancia se formularan unidades de medida que refieran la accién simple de

la contratacion como: Docente contratado, Persona incorporada, Administrativo integrado, etc.
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2012

d) Unidades de medida derivadas de la compra de bienes muebles
Las unidades de medida deberan definirse considerando las actividades que apoyaran los
equipos, ademas de la derivada de la compra misma; a manera de ejemplo, en seguida se

estructuran algunas acciones con sus correspondientes unidades de medida.

Las unidades de medida se definiran bajo el supuesto de que se tratara de una meta de

resultados de la cual se derivan metas de operacion.

Crear el laboratorio de nutricion en el area de posgrado a fin de apoyar las

30 investigaciones que se estan llevando a cabo en tecnologia de alimentos.
Unidad de medida de la

meta de resultados: Investigacion apoyada

Meta: 30 investigaciones

Sus metas de operacion serian:

Accion Adquirir 10 microscopios de investigacion con video y monitor y 50 jaulas con

paredes de acrilico de 6 mm., para roedores de laboratorio.

Unidad de medida: Equipo de laboratorio adquirido

Meta: 60 articulos o unidades
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IV. Anexo 4. FORMATO DE SOLICITUD DE TRANSFERENCIA(S) DE RECURSOS

Para el llenado de este formato “SOLICITUD DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS” el

Responsable de proyecto debera observar lo siguiente:

El formato se compone por cinco apartados; Datos generales del movimiento, Justificacion
académica de la solicitud, Origen de los recursos, Aplicacion de los recursos y Avance de los

proyectos afectados.

Para apoyar lo mencionado con anterioridad, a continuacion se muestra el formato

correspondiente.
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SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
DIRECCIGN GENERAL DE EDUCACIGN SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Anexo 4. FORMATO DE SOLICITUD DE TRANSFERENCIA(S) DE RECURSOS

DATOS GENERALES DEL MOVIMIENTO

INSTITUCION: (1)
SOLICITUD Aﬁo. de I.a subcuenta del (1)
fideicomiso
OFICIO Nombre (4)
Fecha Numero |Puesto (5)
@ (3)  |Teléfono: ) [Emai. | 0 Datos de aplicacion de los recursos
Afio de ejercicio del PIFI (16)
TIPO DE SOLICITUD PROGES (17)
Remanentes Productos financieros Reprogramacion R PRODES (18)
i (8) (10) (12) Clave DES | (19)
f 9) (M) (13) (14) Nombre DES 20)

JUSTIFICACION ACADEMICA DE LA SOLICITUD:

21)
OR D 0 Monto Apoyado
Concepto Clave Nombre PIFI
Proyecto (22) (23) (24)
Objetivo Particular (25) (26) 27
Meta Académica 28) (29) (30)
Accion especifica (31) (32) (33)

Nota: En caso de que sea mas de un proyecto, objetivo, meta o accion, se repetird el o los conceptos gue correspondan.
*El apartado 1 no debe ser llenado en ningua de sus partes que lo conforman, cuando se trata de una solicitud de autorizacion de aplicacién de productos financieros.
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1.1. REMANENTES. Sélo registrar los montos remanentes que solicitan transferir,

1.1.1. Conceptos de gasto que generaron remanentes

Detalle de costo autorizado Detalle de costo final
. Rubro de | Numero de N ) . . Costo . Costo | Monto Tofal Monto
Clave accion Gasto BlS Descripcion del Bien Mueble o Servicio (BMS) Unidad Unitario Monto Total Unidad final Unitario final final Remanente
[ (34) (35) (36) (37) (38) (39) wy [ W (42) (43) (44)

Nota: El desglose de los conceptos de gasto que generaron remanentes, se deberd detallar conforme aparece en el Anexo A de Reprogramacidn.

1.2. REPROGRAMACIONES. Registrar (Inicamente los conceptos de gasto que solicitan reprogramar.

" Rubro de | Numero de - ' . . Costo
Clave accion Gasto BlS Descripcion del Bien Mueble o Servicio (BMS) Unidad Unitario Monto Total
[ (43) (46) (47) (48) (49) (50} (51)

Nota® El desglose de los conceptos de gasto para reprogramar, se deberé defallar conforme aparece en el Anexo A de Reprogramacion

2.- APLICACION DE LOS RECURSOS Monto Apoyado
PIFI
Proyecto (52) (53) (54)
Objetivo Particular (55) (56) (67)
Meta Académica (58) (59) (60)

Nota: En caso de ser mas de un proyecto, objetivo, meta o accidn, se repetird el o los conceptos que correspondan.

2.1. Nuevos conceptos de gasto

Monto Apoyado
Concepto Clave | Nombre PIFI
Accion especifica 61) [ 62) (63)

Nota: En caso de ser mas de un proyecto, objetivo, meta o accidn, tanto de origen de recursos como de su aplicacion, se repetira el o los conceptos que correspondan
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2.1 APLICACION DE RECURS0S FINANCIEROS, REPROGRAMACIONES O REMANENTES. Solo desglosar el monto a afectar en los rubros de gasto

. Rubro de | Numero de . . . . Costo
Clave accion Gasto BHS Descripcion del Bien Mueble o Servicio (BMS) Unidad Unitario Monto Total
[ (64) (65) (66} (67) (68) (69) (70}

2.2 CONCEPTOS DE GASTO QUE COMPLEMENTARAN CON RECURSOS DE REMANENTES O REPROGRAMACION PARA LOGRAR SU ADQUISICION.

Detalle de costo autorizado Detalle de costo final
. Rubro de | Numero de _— . . . Costo Monto . Costo
Clave accion Gasto BIS Descripcion del Bien Mueble o Servicio (BMS) Unidad Unitario Monto Total Complementario Unidad Unitario Monto Total
[ (1) (72) (73) (74) (75) (78) (71} (78) (79) (80) (81)

Nota: El desglose de los conceptos de gasto que generaron remanentes, se debera detallar conforme aparece en el Anexo A de Reprogramacion.

AVANCE DE LOS PROYECTOS AFECTADOS

% Programatico % Presupuestal
Alcanzado Reportado Ejercido Comprobado
(82) (83) (84) (85)
(86) (87)
Nombre y firma del representante institucional Nombre y firma del responsahble del proyecto
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Para el llenado del formato Anexo 4. FORMATO DE SOLICITUD DE TRANSFERENCIA(S) DE

RECURSQOS se enlista la instruccion tal cual lo envia la Subsecretaria de Educacion.

No. Campo Actividad

1 INSTITUCION: Anotar el nombre de la Institucidn que solicita la transferencia.

2 Fecha Anotar la fecha de oficio con el que la institucién formaliza la solicitud.

3 NUmero Anotar el niUmero de oficio con el que la institucion formaliza la
solicitud.

4 Nombre Anotar el nombre del Rector, que por Reglas de Operacién, debe
firmar el oficio con el que se formaliza la solicitud.

5 Puesto De acuerdo a la normativa de cada institucién, se debe anotar el
cargo con el que se identifica al titular de la institucidn, que por Regla
de Operacién, debe firmar el oficio con el gue se formaliza la solicitud.

6 Teléfono Anotar el teléfono del fitular de la institucidon, que por Reglas de
Operacidn, debe firmar el oficio con el que se formaliza la solicitud.

7 E-mail Anotar el correo electrénico del fitular de la institucidn, que por Reglas
de Operacién, debe firmar el oficio con el gue se formaliza la solicitud.

8 Remanentes Senalar con una X si el origen de los recursos es por el concepto de
remanentes.

9 Monto de remanentes Anotar el monto de remanentes que se solicita transferir.

10 Productos financieros Senalar con una X si el origen de los recursos es por el concepto de
productos financieros, generados por el fideicomiso PIFI.

11 Monto de productos financieros | Anotar el monto de productos financieros PIFI que se solicita aplicar.

12 Reprogramacion Senalar con una X si la transferencia solicitada es por el concepto de
reprogramacién de recursos.

13 Monto de Reprogramacién Anotar el monto que se solicita reprogramar.

14 Monto total solicitado El formato fiene férmula y resulta de sumar en su caso el monto

anotado en los campos (9), (11) y (13).
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Ano de la subcuenta del

fideicomiso

Anotar el afno de la subcuenta aperturada en el fideicomiso PIFl, de
donde se generaron los productos financieros que en su caso se
solicitan aplicar.

Ano de ejercicio del PIFI

Anotar el ano del ejercicio PIFI vigente, en donde se aplicardn los
montos, que en su caso se anoten en los campos 9, 11y 13.

PROGES

Senalar con una X si el proyecto afectado corresponde al nivel
ProGES.

18

PRODES

Senalar con una X si el proyecto afectado corresponde al nivel ProDES.

19

Clave DES

Anotar la clave de la Dependencia de Educacién Superior que
corresponde al valor numérico consecutivo que asigna PROMEP.

20

Nombre DES

Anotar el nombre de la Dependencia de Educacion Superior que debe
ser el mismo con el que estd registrado ante PROMEP.

21

Justificacion Académica de la
Solicitud

Anotar la justificacion académica que respalde la solicitud de
transferencia para la adquisicién de bienes o servicios, que coadyuven
al cumplimiento del propésito de la accién, al logro de las metas
académicas y Metas Compromiso del Proyecto.

22

Clave del Proyecto

Anotar la (s) clave (s) del (los) proyecto (s) de origen de los recursos
que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben coincidir
con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo tfiempo
guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

23

Nombre del Proyecto

Anoftar el (los) nombre (s) del (los) proyecto (s) de origen de los recursos
que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben coincidir
con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo tiempo
guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

24

Monto del Proyecto

Anoftar el (los) monto (s) del (los) proyecto (s) de origen de los recursos
que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben coincidir
con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo tiempo
guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

25

Clave del Objetivo Particular

Anotar la (las) clave (s) del (los) objetivo (s) particular (es) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo
fiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
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Nombre del Objetivo Particular

Anoftar el (los) nombre (s) del (los) objefivo (s) particular (es) de origen
de los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales
deben coincidir con el Anexo de Reprogramacion autorizado y al
mismo tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo
16.

27

Monto del Objetivo Particular

Anotar el (los) monto (s) del (los) objetivo (s) particular (es) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por fransferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramaciéon autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

28

Clave de la Meta Académica

Anotar la (s) clave (s) de la (s) meta académica (s) de origen de los
recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramacion autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
La (s) clave (s) de la (s) meta (s) académica (s) se debe (n) construir de
la siguiente manera:
1. Anotar el Ultimo nimero de la clave del (los) proyecto (s) a la
(los) que pertenece (n) la (s) meta (s) académica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07
2. Anotar el Ultimo nimero de la clave del (los) objetivo (s)
particular (es) a la (los) que pertenece (n) la (s) meta (s)
académica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07-01
3. Anotarla clave de la (s) meta (s) académica (s): 2
4. Resultado: 7.1.2

29

Nombre de la Meta
Académica

Anotar el (los) nombre (s) de la (s) meta (s) académica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por fransferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramaciéon autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
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Monto de la Meta Académica

Anoftar el (los) monto (s) de la (s) meta (s) académica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

Clave de la Accion especifica

Anoftar la (s) clave (s) de la (s) accién (es) especifica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramaciéon autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
La (s) clave (s) de la (s) accién (es) especifica (s) se debe (n) construir
de la siguiente manera:
1. Anotar el Ultimo nimero de la clave del (los) proyecto (s) a la
(los) que pertenece (n) la (s) accidn (es) especifica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07
2. Anotar el Ultimo nUmero de la clave del (los) objetivo (s)
particular (es) a la (los) que pertenece (n) la (s) accién (es)
especifica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07-01
3. Anotarla clave de la (s) meta (s) académica (s): 2
4. Anotarla (s) clave de la (s) accion (es) especifica (s): 2
5. Resultado: 7.1.2.2

32

Nombre de la Accidn
especifica

Anoftar el (los) nombre (s) de la (s) accidn (es) especifica (s) de origen
de los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales
deben coincidir con el Anexo de Reprogramacion autorizado y al
mismo tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo
16.

33

Monto de la Accién especifica

Anoftar el (los) monto (s) de la (s) accién (es) especifica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
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Clave de accién

Anotar la (s) clave (s) de la (s) accién (es) especifica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por transferencia. Esta (s) clave (s)
debe (n) ser igual a los valor anotado en el campo 31, los cuales
deben coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al
mismo tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo
16.

La (s) clave (s) se debe (n) construir de la siguiente manera:

1. Anotar el Ultimo nUmero de la clave del (los) proyecto (s) a la
(los) que pertenece (n) la (s) accidn (es) especifica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07.

2. Anotar el Ultimo nimero de la clave del (los) objetivo (s)
particular (es) a la (los) que pertenece (n) la (s) accién (es)
especifica (s).

P/PIFI2012-10MCU6010C-07-01

3. Anotarla clave de la (s) meta (s) académica (s): 2

4. Anotarla (s) clave de la (s) accidn (es) especifica (s): 2

5. Resultado: 7.1.2.2

35 Rubro de Gasto Anotar el tipo de cada rubro de gasto numérico de origen de los
recursos que genera el remanente, los cuales deben coincidir con el
Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo tiempo guardar
coincidencia con el afio anotado en el campo 16. El valor numérico
para identificar los tipos de rubro de gasto son los siguientes:
1. Honorarios
2. Servicios
3.  Materiales
4. Infraestructura académica (bienes muebles)
5. Acervo
36 NUmero de BMS Anotar el nUmero de cada rubro de gasto de origen de los recursos

que se van a reprogramar, el (los) cual (es) debe (n) coincidir con el
Anexo de Reprogramacion autorizado y al mismo tiempo guardar
coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
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37 Descripcién del Bien Mueble o | Anotar la descripcidn especifica del (os) nuevo (s) concepto (s) de
Servicio (BMS) gasto que se requiere (n) adquirir con el (los) monto (s) solicitado (s) por
el concepto de fransferencia (remanentes, reprogramacién y/o

productos financieros).

38 Unidad Anotar el nUmero de unidades autorizadas de origen de los recursos
que genera el remanente, los cuales deben coincidir con el Anexo de
Reprogramacion autorizado y al mismo tiempo guardar coincidencia
con el ano anotado en el campo 16.

39 Costo Unitario Anotar el costo unitario de los bienes o servicios autorizados de origen
de los recursos que genera el remanente, los cuales deben coincidir
con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo fiempo
guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

40 Monto Total El formato tiene férmula, resulta de multiplicar los campos (38) v (39).

41 Unidad final Anotar el niUmero de bienes o servicios realmente adquiridos.

42 Costo Unitario final Anotar el costo unitario de adquisicibn de los bienes o servicios
realmente adquiridos.

43 Monto Total final El formato tiene férmula, resulta de multiplicar los campos (41) vy (42).

44 Monto Remanente El formato tiene férmula, resulta de restar al monto total autorizado (40)
el monto total realmente ejercido (43).

45 Clave accion Anotar la (s) clave (s) de la (s) accidn (es) especifica (s) de origen de

los recursos que se solicitan afectar por transferencia. Esta (s) clave(s)
debe (n) ser igual a los valor anotado en el campo 31, los cuales
deben coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al
mismo tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo
16.
La (s) clave (s) se debe (n) construir de la siguiente manera:
1. Anoftar el Ultimo nimero de la clave del (los) proyecto (s) ala
(los) que pertenece (n) la (s) accidn (es) especifica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07.

2. Anotar el Ultimo nimero de la clave del (los) objetivo (s)
particular (es) a la (los) que pertenece (n) la (s) accién (es)
especifica (s).

P/PIFI2012-10MCU6010C-07-01.

Anotar la clave de la (s) meta (s) académica (s): 2.
Anotar la (s) clave de la (s) accidn (es) especifica (s): 2.
Resultado:  7.1.2.2.

AR
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Rubro de Gasto

Anotar el tipo de cada rubro de gasto numérico que se solicita
reprogramar (cancelar), para adquirir otro(s) concepto(s) de gasto el
cual deben coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al
mismo tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo
16.
El valor numérico para identificar los tipos de rubro de gasto son los
siguientes:

1. Honorarios

2. Servicios

3.  Materiales

4. Infraestructura académica (bienes muebles)

5.  Acervo

47

NUmero de BMS

Anotar el nUmero de cada rubro de gasto de origen de los recursos
que se van a reprogramar, el (los) cual (es) debe (n) coincidir con el
Anexo de Reprogramacion autorizado y al mismo tiempo guardar
coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

48

Descripcién del Bien Mueble o
Servicio (BMS)

Anotar la descripcion de cada rubro de gasto que se solicita
reprogramar (cancelar), para adquirir ofro(s) concepto(s) de gasto, el
cual deben coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al
mismo tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo
16.

49

Unidad

Anotar el nUmero de bien o servicio de origen de los recursos que van
a reprogramar, los cuales deben coincidir con el Anexo de
Reprogramacion autorizado y al mismo tiempo guardar coincidencia
con el ano anotado en el campo 16.

50

Costo Unitario

Anotar el costo unitario del bien o servicio de origen de los recursos que
van a reprogramar, los cuales deben coincidir con el Anexo de
Reprogramacién autorizado y al mismo tiempo guardar coincidencia
con el ano anotado en el campo 16.

51

Monto Total

El formato tiene férmula, resulta de multiplicar los campos (49) v (50)

52

Clave del Proyecto

Anotar la clave del proyecto en donde se aplicardn los recursos
(remanentes, reprogramacién y/o productos financieros), el cual debe
coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
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Nombre del Proyecto

Anotar el nombre del proyecto donde se aplicardn los recursos
(remanentes, reprogramacién y/o productos financieros), el cual debe
coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

54

Monto del Proyecto

Anotar el monto del proyecto donde se aplicardn los recursos
(remanentes, reprogramacién y/o productos financieros), el cual debe
coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

55

Clave del Objetivo Particular

Anotar la (las) clave (s) del (los) objetivo (s) particular (es) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por fransferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramacion autorizado y al mismo
fiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

56

Nombre del Objetivo Particular

Anotar el (los) nombre (s) del (los) objetivo (s) particular (es) de origen
de los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales
deben coincidir con el Anexo de Reprogramacién autorizado y al
mismo tiempo guardar coincidencia con el ano anofado en el campo
16.

57

Monto del Objetivo Particular

Anotar el (los) monto (s) del (los) objetivo (s) particular (es) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramaciéon autorizado y al mismo
fiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

58

Clave de la Meta Académica

Anotar la (s) clave (s) de la (s) meta académica (s) de origen de los
recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramacion autorizado y al mismo
fiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
La (s) clave (s) de la (s) meta (s) académica (s) se debe (n) construir de
la siguiente manera:
1. Anoftar el Ultimo nimero de la clave del (los) proyecto (s) ala
(los) que pertenece (n) la (s) meta (s) académica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07
2. Anotar el Ultimo nimero de la clave del (los) objetivo (s)
particular (es) a la (los) que pertenece (n) la (s) meta (s)
académica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07-01
3. Anotarla clave de la (s) meta (s) académica (s): 2
4. Resultado: 7.1.2
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Nombre de la Meta

Académica

Anoftar el (los) nombre (s) de la (s) meta (s) académica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramaciéon autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

60

Monto de la Meta Académica

Anotar el (los) monto (s) de la (s) meta (s) académica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por fransferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramaciéon autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

Clave de la Accién especifica

Anoftar la (s) clave (s) de la (s) accién (es) especifica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por fransferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramaciéon autorizado y al mismo
fiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.
La (s) clave (s) de la (s) accidn (es) especifica (s) se debe (n) construir
de la siguiente manera:
1. Anotar el Ultimo nUmero de la clave del (los) proyecto (s) a la
(los) que pertenece (n) la (s) accidn (es) especifica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07
2. Anotar el Ultimo nimero de la clave del (los) objetivo (s)
particular (es) a la (los) que pertenece (n) la (s) accién (es)
especifica (s).
P/PIFI2012-10MCU6010C-07-01
3. Anotarla clave de la (s) meta (s) académica (s): 2
4. Anotarla (s) clave de la (s) accidn (es) especifica (s): 2
5. Resultado: 7.1.2.2

62

Nombre de la Accion

especifica

Anotar el (los) nombre (s) de la (s) accidn (s) especifica (s) de origen de
los recursos que se solicitan afectar por transferencia, los cuales deben
coincidir con el Anexo de Reprogramaciéon autorizado y al mismo
tiempo guardar coincidencia con el ano anotado en el campo 16.

63

Monto de la Accidn especifica

Anotar el monto apoyado por el PIFl en donde se aplicardn los recursos
(remanentes, reprogramacién y/o productos financieros), en apego al
Anexo de Reprogramacion autorizado, que debe coincidir con el ano
anoftado en el campo 16
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64

Clave accién

Anotar la clave de la (s) accién (es) en donde se aplicard (n) el (los)
monto (s) solicitado (s) por el concepto transferencia (remanentes,
reprogramacion y/o productos financieros). Esta (s) clave(s) debe
coincidir con los valores anotados en el campo 61 y apegarse al
Anexo de Reprogramacion autorizado, que debe coincidir con el aho
anotado en el campo 16.
Esta (s) clave (s) se debe (n) conformar de la siguiente manera:
1. Ultimo numero de la clave del proyecto:
P/PIFI2011-10MCU6010C-07
2. Ultimo numero de la clave del objetivo particular
OP/PIFI2011-10MCU6010C-07-01
3. Clave de la Meta Académica: 2
4. Clave de la accién: 2
5. Resultado: 7.1.2.2

65

Rubro de Gasto

Anotar el tipo de cada rubro de gasto numérico con el que se
identifican los nuevos conceptos de gasto que se adquirirdn con el
monto solicitado por el concepto de fransferencia (remanentes,
reprogramacion y/o productos financieros).

El valor numérico para identificar los tipos de rubro de gasto son los

siguientes:
1. Honorarios
2. Servicios
3. Materiales
4. Infraestructura académica (bienes muebles)
5.  Acervo
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66 NUmero de BMS Nuevo valor numérico consecutivo que sirve para identificar los
conceptos de gasto que se solicitan adquirir con el (los) monto (s) de
transferencia (remanentes, reprogramacién, productos financieros) y
que debe construirse de la siguiente manera:
e Sise trata de recursos por concepto de reprogramacion la
numeracion serd a partir de 1001
. Para recursos por remanentes empezard con 2001.
e En el caso de aplicacion de productos financiera la
numeracion serd 3001.
¢ La combinacién de reprogramacion y remanentes empezara
con 4001
e Sise trata de combinar remanentes con productos financieros
la numeracién comenzard a partir de 5001
e  Parala combinacion de reprogramacién y productos
financieros empezard con 6001
e La numeracion para la combinacion de productos financiero,
reprogramacion y remanentes serd a partir 7001
67 Descripcion del Bien Mueble o | Anotar la descripcion especifica del (os) nuevo (s) concepto (s) de
Servicio (BMS) gasto que se requiere (n) adquirir con el (los) monto (s) solicitado (s) por
el concepto de fransferencia (remanentes, reprogramacién y/o
productos financieros).
68 Unidad Anotar el nimero de bienes o servicios en que se aplicardn los recursos
que se requiere adquirir con el (los) monto (s) solicitado (s) por el
concepto de transferencia (remanentes, reprogramaciéon y/o
productos financieros).
69 Costo Unitario Anotar el costo unitario de los bienes o servicios en que se aplicardn los

recursos que se requiere adquirir con el monto solicitado por el
concepto de transferencia (remanentes, reprogramacion y/o
productos financieros)
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70 Monto Total El formato tiene férmula, resulta de multiplicar los campos (68) v (69).

71 Clave accién Anotar la clave de la (s) accidn (es) en donde se aplicard (n) el (los)
monto (s) solicitado (s) por el concepto transferencia (remanentes,
reprogramacién y/o productos financieros). Esta (s) clave(s) debe
coincidir con los valores anotados en el campo 61 y apegarse al
Anexo de Reprogramacion autorizado, que debe coincidir con el aio
anotado en el campo 16.

Esta (s) clave (s) se debe (n) conformar de la siguiente manera:

1. Ulfimo numero de la clave del proyecto:
P/PIFI2011-10MCU6010C-07

2. Ultimo numero de la clave del objetivo particular
OP/PIFI2011-10MCU6010C-07-01

3. Clave de la Meta Académica: 2

4. Clave dela accién: 2

5. Resultado: 7.1.2.2

72 Rubro de Gasto Anotar el tipo de cada rubro de gasto numérico con el que se
identifican los nuevos conceptos de gasto que se adquirirdn con el
montfo solicitado por el concepfo de ftransferencia (remanentes,
reprogramacion y/o productos financieros).

El valor numérico para identificar los tipos de rubro de gasto son los
siguientes:
1. Honorarios
2. Servicios
3.  Materiales
4. Infraestructura académica (bienes muebles)
5. Acervo
73 NUmero de BMS Anotar el nimero de cada rubro de gasto de que solicita

complemento, el (los) cual (es) debe (n) coincidir con el Anexo de
Reprogramacién autorizado y al mismo tiempo guardar coincidencia
con el ano anotado en el campo 16.
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74 Descripcién del Bien Mueble o | Anotar la descripcion especifica del (os) nuevo (s) concepto (s) de
Servicio (BMS) gasto que se requiere (n) adquirir con el (los) monto (s) solicitado (s) por
el concepto de fransferencia (remanentes, reprogramacién y/o

productos financieros).

75 Unidad Anotar el nUmero de bienes o servicios que solicita el complemento, el
(los) cual (es) debe (n) coincidir con el Anexo de Reprogramacion
autforizado y al mismo tiempo guardar coincidencia con el ano
anotado en el campo 16.

76 Costo Unitario Anotar el costo unitario de los bienes o servicios autforizado
originalmente, el (los) cual (es) debe (n) coincidir con el Anexo de
Reprogramacién autorizado y al mismo tiempo guardar coincidencia
con el ano anotado en el campo 16.

77 Monto Total El formato tiene férmula, resulta de multiplicar los campos (75) vy (76).

78 Monto Complementario Anotar el (los) monto (s) que se va (n) a aplicar como complemento
para la adquisicion del bien o servicio.

79 Unidad Anotar el nimero de bienes o servicios final va a adquirir ya con el
complemento solicitado.

80 Costo Unitario Anotar el costo unitario final de los bienes o servicios ya con el
complemento solicitado.

81 Monto Total El formato tiene férmula, resulta de multiplicar los campos (80) y (81).

82 Alcanzado Anotar el porcentaje de avance programdtico alcanzado del
proyecto afectado

83 Reportado Anotar el porcentaje de avance programdtico reportado del proyecto
afectado

84 Ejercido Anotar el porcentaje de avance presupuestal ejercido del proyecto
afectado

85 Comprobado Anotar el porcentaje de avance presupuestal comprobado del
proyecto afectado

86 Nombre y firma del | Registrar el nombre y firma del representante institucional

representante institucional

87 Nombre vy firma del responsable | Registrar el nombre vy firma del responsable del proyecto

del proyecto
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V. INFORME ACADEMICO FINAL (impreso)

El Responsable del Proyecto debera presentar el informe en hoja membretada de la unidad

académica en la que esté adscrito, y debe contener los siguientes puntos:

1. Anotar datos de identificacion del proyecto apoyado por PIFI, segun oficio de notificacion

en donde se especifica la aprobacion del otorgamiento de recursos.

2.
3.
L.

Anotar el niumero de beneficiarios alcanzados a través del proyecto.

Indicar la fecha de realizacién del proyecto.

Realizar una descripcion cualitativa y cuantitativa de las actividades desarrolladas vy
logros alcanzados durante la ejecucion del proyecto, acompafiada de imagenes que
ilustren lo efectuado. Asimismo, presentar un analisis que describa como se relaciona
cada una de las actividades descritas con los objetivos y metas inicialmente propuestos
(para desarrollar este apartado se solicita que no exceda de 6 cuartillas).

Especificar el impacto y describir brevemente la forma en que se midi6 el proyecto.
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6. Anexar la evidencia documental, cuando los resultados de las acciones de la
implementaciéon del proyecto sean libros, revistas, publicaciones, memorias, tesis,
manuales, etc. (se anexara la portada y contenido del documento de que se trate).
Ademas algunas imagenes del equipo de laboratorio o talleres acompanadas del
registro de las practicas o pruebas que se hayan realizado con el equipo en mencion.

7. Describir que beneficios académicos concretos se lograron en cada unidad académica
con la implementaciéon del proyecto.

8. Agregar comentarios adicionales en caso de que lo considere necesario.

9. Es indispensable que tanto el Responsable del Proyecto como el Director de la Unidad
Académica o Administrativa, avalen con su firma y sellen la informacién presentada en

el reporte.

RESPONSABILIDADES.

Son responsables de ejecutar lo indicado en este instructivo:

a. Direccion de Planeacion y Desarrollo Académico (apoyar lo indicado en este

instructivo).
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Los Responsables de proyectos financiados tanto en los ProDES como ProGES dentro
del marco del PIFI.

La Coordinacién de PIFI.

Organo de de Control Interno de la Institucién

Coordinacién de Administracion

Departamento de Compras

Tesoreria General, areas involucradas en el tema
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FLUJOGRAMA.

PRESENTACION DE INFORME ACADEMICO

LA DIRECCION DE PLANEACION Y
DESARROLLO ACADEMICO A TRAVES DE LA
COORDINACION DE PIFI, REALIZA EL
PROCESO DE LOS INFORMES
ACADEMICOS, CON BASE EN LOS
CRITERIOS E INDICACIONES DE LA SES.

SE REALIZA EL PROCESO DE ANALISIS Y
REVISION DE LOS DOCUMENTOS QUE
CONTIENEN LOS INFORMES QUE ENVIAN
LAS DES

EN CASO DE TENER INCONSISTENCIAS U
OMISIONES SE SOLICITA AL RESPONSABLE
DE PROYECTO LAS ATIENDA Y SE REINICIA
EN 1.

SE PREPARA LA INFORMACION
SE ENVIA A LA SES

EN CASO DE TENER INCONSISTENCIAS U
OMISIONES SE SOLICITA AL RESPONSABLE
DE PROYECTO LAS ATIENDA Y SE REINICIA
EN 1.

SE GESTIONA LA LIBERACION DE
CONVENIOS.

Solicitar informes

académicos

Revisar
cumple con
requisitos?

Integrar y preparar
documento

|

Enviar informes a la
SES

Revisar la SES
ccumple con
lineamientos

Observaciones

No

Observaciones

Gestionar liberacién
de convenio
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